LYCEE a
Saint-Bénigne (]

' | BACGALAUREAT PROFESSIONNEL AGORA
JASSISTANTE A LA GESTION DES ORGANISATIONS
R ET DELEURSACTIVITES

METIERS DE LA GESTION AbMINISTRATIVE, DU TRANSPORT
ET DE LA LOGISTIQUE

Conditions d’Admission Classes numériques

e Apres la 3me
e Apres la 2% générale ou technologique
e Apres un CAP du méme secteur

Contenu de la formation

e Enseignement général

e Tablettes fournies (iPad 10°m génération)

® Formation des éleves a I'utilisation
des outils numériques

e Développement des compétences numériques (Certification PIX)

e Suite Office365 (Word, Excel, PowerPoint, Teams, One Note), PGl

Frangais, Anglais, Histoire-géographie, Enseignement,moral ¢ Plateau technique bureautique

et civique, Education physique et sportive, Arts appliqués et

culture artistique, LV1-LV2 (Anglais, Allemand, Espagnol), PSE , ,
(prévention, santé, environnement), Mathématiques Modalites pedagogiques
e Enseignement professionnel

- Classe de seconde : socle commun 2nd GATL

- Classe de premiére et terminale : spécialité AGORA Co-
Accompagnement Chef d’oeuvre intervention

animation
Péle 1 Péle 2 Pole 3

Partenariats Frangais
Visites Mathématiques
Interventions Anglais

Gestion des Gestion Gestion des
relations avec financiére Ressources
les clients Humaines

Suivi personnalisé Projets
des éleves pluridisciplinaires

COMPETENCES VISEES

Accueillir orienter et renseigner les interlocuteurs

Période de formation en milieu
prOfeSSIonnel (PFMP) Maitriser les outils bureautiques
Maitriser la communication écrite et orale

Assurer le suivi organisationnel et financier du personnel

Assurer le suivi financier d’'une activité de production

Post BAC

e BTS initial ou alternance

) ) . Support a I’Action Managériale (SAM)
6 semaines 8 semaines 8 semaines Comptabilité Gestion (CG)
Gestion de la PME (GPME)

e Insertion professionnelle

Erasmus+ 4 semaines de stage a I'étranger Gestionnaire administratif, assistant(e) de gestion, agent de
gestion administratif
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